
1   Kuuntele viestiä.
  Mieti, mitä puhekumppanisi haluaa sanoa. 
  Viesti voi olla tärkeä, vaikka kielitaitoa olisi vasta vähän.

2  Anna aikaa.  
  Älä täytä hiljaista hetkeä puheellasi,  vaan anna  
  puhekumppanillesi aikaa muotoilla asia rauhassa suomeksi.  

  Keskustelu voi edetä hitaammin kuin kahden  
  äidinkielenään suomea puhuvan kesken.

3  Käytä tavallisia ja konkreettisia sanoja.
  Suosi arkipuheessa yleisiä sanoja.  
  Puhu esimerkiksi kaupasta, älä liikkeestä.  

  Vältä murresanoja ja slangia, jos et ole varma,  
  ymmärtääkö puhekumppanisi niitä.

4   Käytä helppoja kielen rakenteita.
  Suosi arkipuheessa tavallisia kielen rakenteita.  
  Sano: Sopimus, jonka työnantaja allekirjoittaa.  

  Älä sano: Työnantajan allekirjoittama sopimus.  
  Vältä rakenteita, joita käytetään puheessa harvoin. 

5  Puhu luonnollista puhekieltä.
  Käytä tavallista ja luonnollista puhekieltä,  
  sillä kirjoitettua kieltä on vaikea ymmärtää puhuttuna.

6   Puhu rauhallisella ja luonnollisella tavalla.
  Rauhallinen puherytmi antaa puhekumppanillesi  
  riittävästi aikaa ymmärtää ja reagoida puheeseesi.  

  Älä kuitenkaan puhu liian hitaasti tai luonnottomasti artikuloiden.

7   Kysy, saatko korjata.
  Puhekumppanisi saattaa toivoa, että korjaisit  
  hänen kielivirheitään, mutta joskus se voi myös ärsyttää.   

  Kysy suoraan, mitä puhekumppanisi toivoo.  

8   Kysy, jos et ymmärrä.
  Kysy ystävällisesti mutta suoraan, 
  jos et saa selvää puhekumppanisi puheesta  

  tai jos olet epävarma, oletko ymmärtänyt oikein.

9   Korjaa väärinymmärrys.
  Väärinymmärrykset ovat tavallisia kielen oppimisen alkuvaiheessa.  
  Korjaa väärinymmärrykset tahdikkaasti, mutta suoraan. 

10 Piirrä, kirjoita, esitä.
 Käytä puheesi tukena kaikkia mahdollisia muita keinoja. 
 Voit kirjoittaa vaikeita sanoja paperille, piirtää asioita tai esittää, mitä tarkoitat.

10 vinkkiä selkokielen puhumiseen
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